各学院：
　　因户籍、教学、管理等工作需要，现开展2018级研究生新生信息采集工作，具体安排如下：
一、采集时间
　　良乡校区：9月11日（周二）
　　中关村校区：9月20日-9月28日（不含中秋节假期）
　　具体时间见附件1《2018级研究生新生信息采集时间安排表》。
二、采集地点
　　良乡校区：良乡校区行政楼101、102、103房间。
　　中关村校区：中心教学楼317
　　因人数较多，请听从现场工作人员引导和指挥。
三、采集流程
　　信息采集分为拍照和指纹录入两部分，请携带本人学生一卡通和身份证（无身份证者请牢记身份证号）抵达两校区指定地点，在现场人员协调下进行采集，具体流程如下：
　　1. 在拍照工作人员处录入身份证号码；
　　2.坐到拍摄位进行拍照（请仔细阅读“照相要求”部分，并认真遵守）；
　　3.工作人员确认拍照完成，进入指纹采集阶段；
　　4.在指纹采集工作人员处输入本人姓名、身份证号；
　　5.根据语音及工作人员提示进行指纹录入；
　　6.采集完成，离开现场。
四、采集要求
　　1.请各学院在规定时间段内，以半小时为单位平均分配安排学生进行信息采集；
　　2.请学生详细阅读附件2《2018级新生信息采集要求及注意事项》，并按要求进行准备。
　　关于2018级研究生新生信息采集的任何问题请联系学生事务中心梁芳老师，联系电话81384112。
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